HSL kuvapankki pika-ohje

Kuvapankin etusivulta ndaet uusimmat kuvapankkiin lisatyt kuvat seka I6ydat ylapalkin paavalikosta tarkeimmat
toiminnot kuten omat ilmoitukset, kokoelmien hallinnan, omat tiedot seka kirjautumisen.

HSL henkilokunta kirjataan automaattisesti kuvapankkiin, kun kayttaja on kirjautuneena HSL:n sisdaverkkoon. Jos
haluat kuvapankkiin ulkoverkosta tai lisda hallintaominaisuuksia kuvapankin kdyttéon, kirjaudu kuvapankkiin omilla

tunnuksillasi.

Kuvien hakutoiminnot
Avainsanoilla on mahdollista kohdistaa suoria hakuja materiaalien nimiin, kuvausteksteihin seka metatietoihin.
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limoitukset Kokoelmat Lisda materiaaleja

Avainsana Q,  \Valitse kategoria -

Tiedostotyypit - Orientaatio v [ I vain arkistoidut materiaalit (74)

Kategoriahaku kohdistuu suoraan materiaaleille valittuihin kategorioihin. Kategorioihin perustuvia hakuja voi
napsauttaa paalle seka pois ”Avainsana”-hakukentan vieresta. Klikkaamaalla ”Valitse kategoria” -linkkid avautuu
pudotusvalikko. Kun klikkaat kategorian vieressa olevaa laatikkoa, tulee kategoria valituksi ja mediapankki hakee
automaattisesti kaikki tdhan kategoriaan ja muihin hakukriteereihin osuvat materiaalit. (voit valita esta tai salli
automaattinen haku).
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P Etsi kategoriaa Esta automaattinen haku
HSL brandikuvat Liikkumismuoto HSL Palvelee Matkan maksaminen
Hakutermit D Bréandikuvat (1) D Bussi (221) D Palvelupiste (18) D HSL sovellus (5)
D Tarinalliset kuvat (21) D Palvelulinja (32) D Kioskit (17) D Matkakortinlukija (s)
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D Kansikuvat (24)
D Markkinainti (&)

Toiminta
D Tapahtumat (2)
D Kestava kehitys (s)

D Runkolinja (11)
Juna (67)

Flirt juna (s2)

D Keharata (a3)

D Ratikka (1)

D Metro (125)

Nayta lisaa...

Asiakasryhmét
D Matkailu (34)

D Puhelinneuvonta (1)

DTarkastus (10)

D Sahkaiset palvelut (27)
Reittiopas (8)

D Qpastaminen (26)

HSL organisaatio
D Henkildkuvat (s7)

0 Automaatti (19)

D Mobiililippu (12)
D Matkakortti (33)
D Vuorokausilippu (4)
D Kertalippu (2)

Kuvauspaikka
D Ajoneuvo likenteessa (7o)
D Ajoneuvon sisalla (s0)
[ pysakit (z4)
D Terminaali (75)
D Varikko (26)
Asema (14a)
D Junalaituri (77)

K&ynnistd haku

Huomaa etta kategoriasivuja voi olla useita. Selaa kategoriasivuja alasvetolaatikon reunan sinisista nuolista tai
sivunumerovalikosta alasvetolaatikon alareunasta.

Tiedostotyypit toimivat pikavalintana yleisimpia tiedostomuotoja haettaessa.
Orientaatiohaulla on mahdollista rajata hakutuloksia kuvan muodon/mallin mukaan: vaaka, pysty tai nelio.



Kuvien selaaminen ja lataaminen

Materiaalipankissa on kolme materiaalindakymaa: Lista, ruudukko seka yksinkertainen lista. Valinta nakymien valilla
tapahtuu hakutulosten oikeasta ylareunasta pudotusvalikosta. Hakutulokset on mahdollista jarjestaa aika- tai
aakkosjarjestyksessa nousevasti ja laskevasti.

Listanakyma on nakymista monipuolisin. Se sisaltaa kuvien latausprofiilit, kuvan nimi ja kokotiedon seka kategoria-

ja avainsana tiedot. Kuvan esikatselukuvan yhteydessa on materiaalikohtaiset tyokalut, kuten originaalikuvan lataus,
kokoelmiin lisdys sekd materiaalilinkin jakaminen.

Ruudukko ndkymaéssa naytetadn materiaalien esikatselukuva seka kuvan nimi ja toiminto-ikonit (lataa originaali, jaa
tai lisad kokoelmaan).

Yksinkertainen lista -ndkymassa nakyy materiaalin nimi, tiedostomaara, kategoriat, lisdyspaiva seka toiminnot ratas
tyokalulla (lataa originaali, jaa tai lisda kokoelmaan).

- Vinkki: Pitamalla hiirta materiaalin nimen tai esikatselukuvan paalla materiaalista avautuu automaattisesti
esikatselukuva.

Valintojen muokkaaminen:

Kaikille materiaalindkymille yhteistd ovat massatoimintomahdollisuudet, jotka l6ytyvat “Hakutulokset” otsikon alta
ratas-ikonia klikkaamalla. Massatoimintojen (ratas tyokalu) avulla voit mm. valita kaikki ndkymasi materiaalit tai
poistaa tekemasi materiaalivalinnat. Voit myos lisata useita materiaaleja samanaikaisesti kokoelmaan.

Alla on valittuna kolme kuvaa, joita voi muokata yhta aikaa massatyokalun toiminnoilla. Huomaa etta ruudukko
nakymassa kuvien valinta tapahtuu klikkaamalla ruudukkokuvan ylapalkkia.
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Materiaalien lataaminen

Materiaaleja on mahdollista ladata omalle koneelle suoraan alkuperdisena materiaalina (original) seka kayttaen
erilaisia latausprofiileja. Latausprofiilit on valittavissa vain Listandkyma valikossa. Usean materiaalin samanaikainen
lataaminen onnistuu materiaalipankin kokoelmaominaisuuden kautta.

Kokoelmat

Kokoelmalla jaetaan tai hallitaan useampia materiaaleja kerrallaan. Ne ovat myds yksinkertainen keino haluttujen
materiaalien jakamiseen jarjestelman ulkopuolisille henkildille. Kokoelmat 16ytyvat paavalikosta heti lImoitukset
linkin vieresta.

Oman kokoelman luominen

Kun haluat lahettaa kuvia tai ladata useita kuvia kerralla, luo kokoelma. Kokoelman tulee olla valittuna aktiiviseksi,
kun materiaalia lisataan tai poistetaan kokoelmasta. Kokoelmatoimintoja hallinnoit kokoelmat valikon ratas
tyokalulla.
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Lisaa kokoelma

Wl Aktiivinen kokoelma
(Oma jaettava kokoelma
Materiaaleja: 12 kpl Jaa kokoelma

o

i vain linkki kokoelmaan
@ Default collection

Akaiariestys, | Materiaaleja: 0 kpl Muokkaa kokoelmaa

W Uusi kokoelma o
Materiaaleja: 3 kpl

Omat kokoelmat
| ~%=382 o [ S

Aineiston lisddminen tai poistaminen kokoelmaan tapahtuu salkkuikonista lista- tai ruudukkonakymissa. Salkkuikoni
I6ytyy hakutulosten lista- ja ruudukkondakymassa kuvan alapuolelta.

Avainsana Q  Valitse kategoria -

Tiedostotyypit - Orientaatio v

~ Latausprofiilit (7)

Profiilin nimi
Paino_mattapaperi
Paino_paallystetty paperi
PowerPoint

Web etusivun pieni uutiskuva
Web etusivun puolikas

Web etusivun tayslevea

Web sisasivu
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Kokoelman jakaminen

Avaa kokoelma valikko ylavalikon Kokoelmat-linkistd. Kokoelman jakaminen tapahtuu ratas tydkalusta ”Jaa
kokoelma” valinnalla. Tastd avautuu pienimuotoinen lomake.
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Wl Aktiivinen kokoelma

o
Oma jaettava kokoelma
Materiaaleja: 3 kpl
@ Uusi kokoelma &

Aikajdrjestys, 1 Materiaaleja: 0 kpl

Aseta aktiiviseksi

i Default collection 123 kokoelma
Materiaaleja: 0 kpl

Vain linkki kokoelmaan
Muokkaa kokoelmaa

Poista




Sahkaopostilla kuvakokoelmaa jaettaessa syota lomakkeelle linkin vastaanottajan sdhkopostiosoite (tarvittaessa
useamman vastaanottajan erottelu on mahdollista pilkulla), otsikko, voimassaoloaika seka vapaaehtoinen viesti, joka
naytetdan vastaanottajalle |ldhetettdvassa sahkopostissa seka jaetun materiaalin yhteydessa, kun vastaanottaja avaa
kuvalinkin. Lopuksi napsauta ”Laheta”—painiketta.
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Uusi kokoelma

Jaa sahkopostilla

Jaa kayttajaryhmalle

Aikajarjestys, 1 [ Vastaanottaja(t) I
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Voimassaoloaika

04.11.2019 I

Viesti

Peruuta Laheta

Voit myos jakaa kokoelman tilaamalla materiaalin jakolinkin ”Vain linkki kokoelmaan” -vaihtoehdosta. Linkilla
jakaessasi voit jakaa materiaalin esimerkiksi pikaviestimien kautta.

NEyta jakolinkki vain selaimessa

Woimassaoloaika

04.11.2019

Jakolinkki
https://hsl-2019.mediabank.fi/ffi/collection/view_share_link
/4dd3109121a82%bbdca5804aeTh437%

Sulje Kopioi leikepdydalle




